SveuciliSteu
Zagrebu

CESTO POSTAVLJENA PITANJA

1. Kaoji je krajnji rok za podnoSenje izvjestaja?

Izvjestaji se podnose do 15.07.2014. u 13:00 sati na mail adresu izvjestavanjeVIF@unizg.hr te u
tiskanoj verziji u Pisarnicu Sveucilista u Zagrebu, Trg marsala Tita 14, 10 000 Zagreb s naznakom
IZVJESTAJ VIF, NAZIV KORISNIKA POTPORE, NAZIV SASTAVNICE.

2. Gdje mogu pronadi Sifru projekta?

Sifra projekta nalazi se u ugovoru 2013-ZUID kojeg je Vasa sastavnica potpisala sa Sveugiliitem u
Zagrebu. Sifre projekta su npr. S1.2 ili 3.9.2.25

3. U obrascu je naveden broj radova, konferencija i projekata s kojima je ostvarena
suradnja. Je li problem ako toga nije bilo?

Ovi podaci trazeni su od strane MZOS i napravljeni su kako bi bili obuhvaceni svi Kkorisnici
sredstava MZOS u Republici Hrvatskoj. 1z ovog razloga neke kategorije nisu primjenjive na
odredene potpore koje su dobivene na Sveudili$tu u Zagrebu, posebno kod projekata kod kojih se
cijela potpora odnosila samo na istrazivacki proces. Stoga je moguce da u svim kategorijama
odgovor bude 0.

4. Mogu li sredstvima potpore biti plac¢eni suradnici navedeni u projektnoj prijavi putem
autorskih ugovora i ugovora o djelu?

Pla¢anje suradnika navedenih u projektnoj prijavi, kao i placanje fizi¢kih osoba zaposlenih na
sastavnicama Sveucilista u Zagrebu nije moguce iz sredstava potpora sukladno uputama koje su bile
navedene u prijavnim obrascima za potpore.

5. U zbirnom izvjeStaju kako da znamo koji trosak ide u koju kategoriju?

Informacije o pojedinim kategorijama troska provjerite s korisnikom potpore ili ih pronadite u
individualnom izvjes$¢u o projektu koje ispunjava nositelj potpore.

6. Zuti okvir s uputom za ispunjavanje mi stoji preko polja za upis, kako da to maknem?
Kliknite na zuti okvir i drze¢i stisnuti klik pomaknite okvir tamo gdje vam ne smeta.
7. Mi smo ve¢ poslali izvjeSée za potporu, trebamo li ponovno ispunjavati ovaj obrazac?

Izvjestaji se podnose iskljucivo na obrascima koji su dobiveni od Sveucili$ta u Zagrebu. Svi ostali
izvjestaji nisu vazeci.

8. Jeli nuzno da u tiskanom izvje$éu printamo i upute za ispunjavanje izvjesca?

Ne, trebate isporuciti samo obrasce za izvjesca.
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9. Sto je konto na petoj na razini i gdje mogu naci podatke o tome?

Broj konta na 5. razini mora imati 5 znamenki, a oznacava osnovni racun iz Racunskog plana
proracuna. Potrebno je navesti broj konta na kojem je knjiZzen troSak koji tereti sredstva potpore.
Ovaj podatak moze se dobiti u racunovodstvu mati¢nog fakulteta.

10. U obrascu ,,Potpora 1%, ,,Potpora Konferencije“ i ,,Potpora Suradnja®“ ne vidi se u
potpunosti pitanje 7.4., odnosno 6.4. MoZete li napisati pitanje u cijelosti?

Pitanje u cijelosti glasi: “UpiSite broj projekata na kojima je ostvarena suradnja s medunarodnim
partnerima.«

11. Sto se podrazumijeva pod pojmom knjigovodstvena isprava?

Knjigovodstvena isprava predstavlja dokument koji sluzi kao podloga za unoSenje podataka u
poslovne knjige, odnosno knjizenje. Potrebno je priloziti preslike knjigovodstvenih isprava. Primjer
knjigovodstvenih isprava: ra¢un, putni nalog, ugovor, studentski ugovor i sl.

12. U Opéem obrascu pod tockom 3. potrebno je upisati podatke o suradnicima na Potpori
Sveudilista u Zagrebu. Na koje se suradnike odnosi pitanje? Naime, u projektnoj prijavi
postoje 3 kategorije suradnika:

a) suradnici sa SveufiliSta u Zagrebu u znanstveno-nastavnim, znanstvenim i
umjetni¢ko nastavnim zvanjima,

b) suradnici sa Sveudili§ta u Zagrebu u suradni¢kim zvanjima,

¢) suradnici sa ostalih institucija.

Unose li samo podaci za suradnike sa Sveucilista (kategorija 1 i 2) ili je potrebno unijeti
podatke i za suradnike s ostalih institucija (kategorija 3)?

U Op¢i obrazac pod tockom 3. potrebno je unijeti podatke iskljuéivo 0 suradnicima sa Sveudilista u
Zagrebu (kategorija 1 i 2). Suradnici s ostalih institucija se ne unose u Op¢i obrazac.

13. U Opéem obrascu pod tockom 5. potrebno je dati opis izvrSenja potpore istraZivanju.
Obzirom da je mogu¢ unos samo 1600 znakova zanima me koje aspekte izvr§enja potpore
je potrebno navesti? Ostvarene rezultate istrazivanja? Objavljene znanstvene
publikacije? Diseminacija kroz znanstvene skupove? UtroSena sredstva za kemikalije,
sitnu opremu, servise instrumenata i sl.? Napredak doktoranda na projektu?

Specifikacija troskova navodi se u obrascu ,,Specifikacija troSkova“. Navedite relevantne informacije
za koje smatrate da najbolje opisuju tijek provedbe i rezultate istrazivanja koji su dobiveni ovim
sredstvima.

14. U Opcem obrascu pod tockom 7.4. potrebno je upisati broj projekata na kojima je
ostvarena suradnja s medunarodnim partnerima. Na koje se projekte i partnere odnosi
pitanje? Naime, na nasoj potpori sudjeluju 2 inozemna profesora (suradnici s ostalih
institucija) s kojima suradujemo na zajedni¢kim istrazivanjima u okviru ove potpore (a
Sto je vidljivo iz zajednic¢kih publikacija). Da li se to odnosi na njih te je u tom slu¢aju
potrebno navesti samo broj (2) ili su u pitanju neki novoostvareni kontakti (koji nisu
navedeni kao suradnici u prijavi projekta)? Da li je vezano uz tocku 7.4. potrebno dati
neko objasnjenje (npr. u tocki 5.).



Nije potrebno dati objas$njenje. U uputama MZOS-a navedena kategorija se odnosi na broj projekata.
Ako smatrate da se suradnja moZze smatrati projektom, tada upisite broj takvih projekata.

15. Odobrena sredstva Potpore niZa su od trazenih u projektnoj prijavi. Stoga su utro$ena
sredstva niZa su od planiranih. Je li to potrebno obrazlagati u tocki 6.1. koja se odnosi na
odstupanje i prenamjenu sredstava?

Navedeno nije potrebno obrazloziti u tocki 6.1., no ako je bilo odstupanja od planiranih aktivnosti ili dijela
planiranih aktivnosti i sukladno tome prenamjene izmedu kategorija u okviru financijskog plana unutar
pojedine potpore potrebno je odstupanje i prenamjenu obrazloziti u izvje$¢u prema clanku 5. ugovora
izmedu SveuciliSta u Zagrebu i sastavnica.

16. U poslanim obrascima ima nekoliko to¢aka 3.1. i to pod tockom 3. ,,Podaci o suradnicima
na Sveucilistu u Zagrebu* kao i pod tockom 4. ,,Podaci o traZenim iznosima*. Takoder,
postoji tocka 6.1. dok tocke 6. nema. Radi li se o pogresci?

Ne radi se o pogresci. Tocka 3.1. kao i1 4.1. pojavljuju se nekoliko puta radi lakSe obrade podataka.
Tocka 6 postoji, no postaje vidljiva ako na pitanje 6.1 odgovorite ,,Da“.

17. U izvjestaju koji moramo predati stoji da za putne naloge moramo staviti datum putnog
obracuna. Znaci li to da ako je obra¢un napravljen nakon 30.6.2014. troskovi nece biti
priznati iako postoje racuni koji dokazuju da su nastali do 30.6.?

AKOo se unosi putni nalog, potrebno je unijeti datum obracuna putnog naloga. Ako obra¢un putnog naloga
slijedi nakon 30.06.2014., tada ¢e se priznati samo troSkovi za koje postoje racuni koji glase na
sastavnicu, a koji dokazuju da je tro$ak nastalo do 30.06.2014. Nece se priznavati akontacije putnih
troskova.

18. Obrazac za izvjeStavanje za Potporu 1/2: Broj projekata s medunarodnim
partnerima/gospodarskim subjektima: Jesu li to decidirani partnerski Ugovori ili
suradnja koja se moZe dokazati publikacijama?

Ne trebaju nuzno postojati partnerski ugovori, vazno je da se radi o projektima na kojima je ostvarena
suradnja s medunarodnim partnerima.

19. Osim sudjelovanja na konferencijama (zbornici, posteri, predavanja) diseminacija
rezultata naseg istrazivanja obuhvaca i objavljivanje znanstvenih radova. Obzirom na
kratak vremenski period financiranja odnosno izvjes¢ivanja do sada je samo 1 rad (sa
preliminarnim istraZivanjima) objavljen sa punom referencom u znanstvenom casopisu
dok su ostali radovi (4) u razli¢itim fazama postupka objavljivanja (poslano za
objavljivanje, recenzija u tijeku, zavrSena recenzija (with Editor) ili prihvaéeni za
objavljivanje). MoZemo li i pod kojom rubrikom u obrascu navesti radove u postupku
objavljivanja?

Upisuju se znanstveni radovi koji se vrednuju prilikom izbora u znanstvena zvanja, a koji su proizasli
koriStenjem potpore. Dozvoljen je unos objavljenih radova i radova koji su prihvaceni za objavljivanje,
ali ne i radova koji su u postupku recenzije.

20. Da li kao knjigovodstveni dokument zadovoljava sken karte i sken potvrde pla¢anja?
Naime ulaznu fakturu ni putni nalog nemam (ne znam $to je ulazna faktura, a putni nalog
sam predala u raCunovodstvo nakon izvrSenja puta).



Ako je putni nalog obracunat, tada ¢e se karte nalaziti u prilogu putnog naloga. Obratite se
racunovodstvu maticne institucije za preslike knjigovodstvenih isprava.

21. S kojim te¢ajem trebam preracunavati troSkove u eurima?

U obrazac ,,Specifikacija troSkova* unose iznosi u kunama koji terete sredstva potpore. U slucaju da se
radi o raCunima koji glase na stranu valutu trebate se obratiti racunovodstvu mati¢ne institucije i
provjeriti koji je te€aj koriSten prilikom knjizenja u poslovne knjige, odnosno trebate provjeriti koliki je
iznos u kunama, a koji tereti sredstva potpore.

22. Treba li uz elektronsku inadicu izvjeStaja u Excel dokumentu slati i skenirane
knjigovodstvene isprave?

Uz elektronsku inacicu izvjeStaja u Excel dokumentu ne treba slati i skenirane knjigovodstvene isprave.
Preslike knjigovodstvenih isprava prilazu se tiskanoj verziji ispunjenog, potpisanog i ovjerenog.

23. AKo utroSeni iznos premasuje dodijeljeni iznos sredstava, unosi li se u izvjesce i
navedena razlika? Treba li iznos racuna koji prikazujemo biti manji ili jednak
dopustenom?

U obrazac ,,Specifikacija troskova‘“ te ,,Zbirno izvjes¢e™ unose se iznosi u kunama koji terete sredstva
potpore. Ako utroSena sredstva premasuju ukupno dodijeljeni iznos sredstva, u izvje$ée se unosi
iskljucivo iznos sredstava koji tereti sredstva potpore. Razlika se ne prikazuje u izvje$éu, odnosno u
tablicu se ne unose iznosi koji nisu teretili sredstava potpore. Sukladno navedenom, ra¢uni mogu glasiti
na iznos koji je manji, jednak ili ve¢i od dodijeljenih sredstava.

24. Molim Vas pojasnjenja vezana uz ispunjavanje izvjeS¢a Potpora1i2 :

a) 7.1.,7.2.,7.3. Ukoliko su radovi prihvaceni za prezentaciju na kongresu koji ¢e se uskoro odrzati
mogu li se navesti u ovim kategorijama?

Mogu se unijeti samo radovi koji su izloZeni na kongresu, a ne i radovi koji su prihvaceni za izlaganje.
b) 7.4 U okviru potpore je ostvarena mobilnost za 2014. Mozemo li to navesti kategoriji 7.4.?
Ovisno o vrsti mobilnosti, ona se moZe navesti pod uvjetom da se radi o medunarodnoj suradnji.

25. Nisam bio/la u moguénosti iskoristiti sredstva potpora. Trebam li ispuniti izvjesée o
korisStenju sredstava potpore?

Trebate ispuniti izvjesce o koristenju sredstava potpore iako niste bili u mogucénosti koristiti sredstva
potpore. Tada trebate ispuniti ,,Op¢i obrazac™ u cijelosti te u opis izvrSenja potpore navodite razlog
nemoguénosti koritenja potpore. Obrazac ,,Specifikacija troskova‘“ ne ispunjavate, ali navedeni
obrazac morate isprintati te potpisati.

26. Lijepo Vas molimo za pojasSnjenje vezano uz termin iz Specifikacije troSkova vezano uz
»knjigovodstveni dokument“. Odnosi li se isto na ulaznu fakturu kao broj fakture koju
izdaje isporucitelj ili se to smatra neSto drugo vezano primjerice interni broj ulazne
fakture u racunovodstvo (npr. UFA)?

Pod kategorijom knjigovodstveni dokument unosi se broj knjigovodstvene isprave. Ako se radi o
ulaznoj fakturi, tada se navodi interni broj fakture iz ratunovodstva.



27. Na kojem kontu moZemo evidentirati kupljene knjige (knjige nisu niti podskupina
412 niti 422)?

U obrascu ,,Specifikacija troskova® pod kategorijom ,,Konto* navedite konto na kojem ste

cey e

28. Kako da se postavim u slu¢aju da je oprema plac¢ena avansom? Do 30. lipnja 2014.
smo placali po predra¢unima Kkotizacije za sudjelovanje na kongresima koji se tek
trebaju odrzati, a knjiZili smo na potraZivanje za dane predujmove. Dakle, imamo
samo predracun ili ponudu, a iznos nije knjiZzen na troSak. Kako to prikazati u
izvjeséu i je li je predracun ili ponuda valjana knjigovodstvena isprava?

coenv e

te obavezno dostavite presliku dokumentacije na temelju koje je knjizen predujam (npr. ponuda,
predracun) kao i izvod banke kao dokaz o placanju predujma.

29. Sto s tecajnim razlikama za doznake u inozemstvo koje ¢e se javiti po primitku
racuna?

Priznaju se iskljucivo tecajne razlike koje su proknjizene do 30. lipnja 2014., a potrebno je
priloziti preslike izvoda banke, ulazne fakture i tec¢ajne liste.

30. Moramo li knjigovodstvenu dokumentaciju kopirati i slati, ili je moZete naknadno
zatraZiti metodom uzorka?

Tiskanoj verziji ispunjenog, potpisanog i ovjerenog obrasca, koja se predaje do 15. srpnja 2014.,
potrebno je priloziti preslike knjigovodstvenih isprava.

31. Treba li na kopijama rac¢una, putnih naloga i ostalih dokumenta na temelju kojih
dokazujemo da su utroSena sredstva potpore biti vidljiv i raCunovodstveni konto
na koji je knjiZena faktura, putni, isplatnica iz blagajne ili sli¢no, a vidljivo je npr.
ispl. 615, ufa 714.?

Na preslikama knjigovodstvenih isprava se ne treba nalaziti konto na kojima je knjiZena
knjigovodstvena isprava, ali je potrebno da se na knjigovodstvenoj ispravi nalazi interni broj
isprave iz racunovodstva (npr. UFA 714, ISPL. 615 i sl.) . Konto na 5. razini treba unijeti u
obrazac ,,Specifikacija troskova“.

32. Je li je dovoljno priloZiti uz putni racun ili gotovinski rac¢un potpisanu isplatnicu
ili moramo prilagati i sve blagajnicke izvjeStaje?

Uz putni nalog ili racun je dovoljno priloziti potpisanu isplatnicu. Blagajnicke izvjestaje nije
potrebno prilagati.

33. Sredstva potpore KkoriStena su za plaéanje troSkova prijevoza, putno osiguranje i
kotizaciju te su svi racuni su pridruZeni putnom nalogu. Trebam li priloziti



presliku cijele dokumentacije putnog naloga ili samo preslike pla¢enih racuna,
karti i sl.?

Tiskanoj verziji ispunjenog, potpisanog i ovjerenog obrasca, koja se predaje do 15. srpnja 2014.,
potrebno je priloziti presliku cijele dokumentacije putnog naloga.

34. Treba li dokumentaciju za Izvjesée o KoriStenju sredstava potpora skenirati i
poslati ili je dovoljno kao $to piSe U uputama uz tiskani oblik priloZit?

Preslike knjigovodstvenih isprava prilazu se uz tiskanu verziju ispunjenog, potpisanog i
ovjerenog izvjesca.

35. Trebaju li Excel tablice koje se $alju i u elektronskom obliku biti potpisane ili se
one Salju bez potpisa?

Digitalna verzija izvje$ca Salje u iskljucivo u obliku Excel dokumenta i ne treba biti potpisana.
Tiskana verzija ispunjenog obrasca mora biti potpisana i ovjerena, a tiskanu inacCicu izvjesca
potpisuju korisnik potpore i ¢elnik sastavnice. Elektronska i tiskana verzija mora biti istovjetne.



