SveuciliSte u -
Zagrebu Erasmus+

UPUTE ZA PRIJAVU NASTAVNOG | NENASTAVNOG OSOBLJA ZA SUDJELOVANIJE
u Erasmus+ programu Kljucna aktivnost 1 - Projekti mobilnosti izmedu drzava
sudionica u programu i partnerskih drzava (KA107) za razdoblje mobilnosti od
01.08.2016. do 31.03.2017. i POJASNJENJE TEKSTA NATJECAJA

POJASNJENJA DIJELOVA NATJECAJA

Pojasnjenje Erasmus + Klju¢na aktivnost 1 - Projekti mobilnosti izmedu drZava sudionica u programu
i partnerskih drzava

Natjecaj se odnosi na projekte mobilnosti za nastavno i nenastavno osoblje Sveucilista u Zagrebu i
njegove sastavnice prema visokoskolskim ustanovama iz partnerskih drzava s kojima je Sveuciliste
sklopilo bilateralni meduinstitucijski sporazum o suradnji. Za to¢an popis partnerskih visokosSkolskih
ustanova na koja se odnosi ovaj Natjecaj konzultirati Posebni dio ovog Natjecaja, prilog: Popis
visokosSkolskih ustanova u partnerskim drZzavama s kojima su potpisani Erasmus+ meduinstitucijski
sporazumi o razmjeni studenata i nastavnog osoblja za razdoblje 2015.-2017.

Tko se mozZe prijaviti
Nastavno osoblje se mozZe prijaviti za sljedece aktivnosti:
e poducavanje (5 dana do 2 mjeseca ne ukljucujuci dane puta) — Teaching Assignment (STA)
e osposobljavanje (5 dana do 2 mjeseca ne ukljucujuéi dane puta) — Staff Training (STT).
Pod nastavnim osobljem se smatraju:

— zaposlenici SveuciliSta u Zagrebu i njegovih sastavnica na radnim mjestima u znanstveno-
nastavnim, umjetni¢ko-nastavim, nastavnim i suradnickim zvanjima (ukljucujuci i znanstvene
novake, uz uvjet da su ukljuceni u izvedbu nastave);

— vanjski suradnici angaZirani na temelju Ugovora o djelu.

Nenastavno osoblje se moZe prijaviti samo za mobilnost u svrhu:
e osposobljavanja (5 dana do 2 mjeseca ne ukljucujuci dane puta) — Staff Training (STT)

Pod pojmom nenastavnog osoblja smatraju se zaposlenici SveuciliSta u Zagrebu i njegovih sastavnica
na struénim, tehnickim i administrativnim radnim mjestima npr. djelatnici u studentskim referadama,
racunovodstvu, tajnistvu, uredu dekana, uredima za medunarodnu suradnju, knjiznicama itd.
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ViSe o aktivnostima

A) Mobilnost u svrhu poducavanja (STA)
Uvjet za nastavno osoblje koje se prijavljuje za aktivhost poducavanja je odrZzavanje najmanje
8 sati nastave tjedno. Ako mobilnost traje duze od jednog tjedna, minimalan broj sati nastave
u nepunom tjednu mora biti proporcionalan trajanju tog tjedna. Za mobilnost koja traje duze
od tjedan dana minimalni broj sati poducavanja po danu izracunava se mnozenjem broja dana
nepotpunog tjedna sa 8/5.

B) Mobilnosti u svrhu osposobljavanja (STT)
Osposobljavanje za nastavno i nenastavno osoblje:
ima za cilj profesionalni razvoj (ne)nastavnog osoblja kroz organizirano usavrSavanja u
inozemstvu te rad prema modelu job-shadowing tj. pracenje rada kolega na inozemnoj
visokoskolskoj ustanovi pri obavljanju njihovih struénih aktivnosti;
Nije moguce otic¢i na mobilnost u svrhu osposobljavanja s ciljem istrazivanja, izrade doktorskog
rada, rada u knjiznici/arhivama (osim za knjiznicare) i sl. Sudjelovanje na konferencijama je
isklju¢eno.

Trajanje mobilnosti

Trajanje mobilnosti za sve aktivnosti jest najmanje 5 dana / najviSe 2 mjeseca, a sukladno
meduinstitucijskom bilateralnom sporazumu izmedu Sveucilista u Zagrebu i partnerske visokoSkolske
ustanove.

Financijska potpora

Za sve mobilnosti, financirat ¢e se najmanje 5 dana mobilnosti te 2 dana puta, ali sama mobilnost
moze trajati i duze (do 2 mjeseca) tj. sukladno bilateralnom meduinstitucijskom sporazumu izmedu
Sveucilista u Zagrebu i partnerske visokoskolske ustanove.

Financijska potpora za mobilnost osoblja predstavlja zbroj iznosa sredstava za Zivotne troSkove
(pausalni iznos) i sredstava za putne troSkove (pausalni iznos).

Iznos za troSkove Zivota dodjeljuje se za svaki dan u kojem se izvodi ugovorena aktivnost i za dva dana
provedena na putu: 1 dan puta izravno prije prvog dana aktivnosti i 1 dan puta izravno poslije zadnjeg
dana aktivnosti.

Iznos pojedinaéne potpore (iznos u EUR po danu):

- 1. do 14. dana aktivnosti: 160 EUR
- izmedu 15. i 60. dana aktivnosti: 70 % od jedini¢nog iznosa pojedinacne potpore.

Potpora za putne troskove dodjeljuje se u obliku pausalnog iznosa koji je Sveucilistu u Zagrebu
dodijeljen za pojedinu partnersku drZavu. Potpora pokriva dvosmjerno putovanje. Za destinacije
udaljenje manje od 100 km neée se pokrivati putni troskovi.

Za tocan iznos potpore za putne troskove prema pojedinoj partnerskoj visokoSkolskoj ustanovi
konzultirati Posebni dio ovog Natjecaja, prilog: Popis visokoskolskih ustanova u partnerskim drZzavama
s kojima su potpisani Erasmus+ meduinstitucijski sporazumi o razmjeni studenata i osoblja za razdoblje
2015.-2017.

Napomena: Erasmus+ financijska potpora koju ¢ete primiti mozda nece biti dovoljna za pokrivanje svih
troskova mobilnosti. Molimo da dobro isplanirate troskove i da unaprijed budete svjesni potencijalnih
izdataka i troskova koje ¢ete mozda morati dodatno snositi (uz pomo¢ sastavnice ili samostalno).

DVOSTRUKO FINANCIRANIJE: Sudionik mobilnosti (korisnik Erasmus+ financijske potpore) ne smije
primiti financijsku potporu u istu svrhu (za istu mobilnost) iz nekog drugog programa financiranja
Europske unije! Ako korisnik prima financijsku potporu u istu svrhu iz nekog drugog programa
financiranja Europske unije ili ¢e je primati, duzan je o tome obavijestiti Ured za medunarodnu

2/7


http://www.unizg.hr/nc/vijest/article/erasmus-natjecaj-za-mobilnost-nastavnog-i-nenastavnog-osoblja-od-01082016-do-31032017-part/
http://www.unizg.hr/nc/vijest/article/erasmus-natjecaj-za-mobilnost-nastavnog-i-nenastavnog-osoblja-od-01082016-do-31032017-part/
http://www.unizg.hr/nc/vijest/article/erasmus-natjecaj-za-mobilnost-nastavnog-i-nenastavnog-osoblja-od-01082016-do-31032017-part/

suradnju SveuciliSta u Zagrebu na e-mail adresu zeljka.pitner@unizg.hr. Pod dvostrukim financiranjem
ne smatraju se sredstva koja mati¢na sastavnica, ukoliko Zeli, moZe izdvojiti kako bi povecala iznos
financijske potpore za osoblje, kao ni regionalna, drZavna ili neka druga vrsta financijske potpore /
stipendije.

Osoblje koje se prijavi na Natjecaj, uz uvjet da mu je prijava prihvacena, ali ne ude u krug stipendiranog
osoblja, moZe na razmjenu otiéi o vlastitom trosku (tzv. zero-grant staff). Zero-grant staff moze primati
regionalnu, drzavnu ili neku drugu vrstu potpore, a na njega se primjenjuju sva pravila kao i za
(ne)nastavno osoblje koje ¢e primiti Erasmus+ financijsku potporu.

OSOBE S POSEBNIM POTREBAMA

Osoba s posebnim potrebama je potencijalni sudionik mobilnosti (student ili ¢lan osoblja) koja zbog
fizickih, mentalnih ili zdravstvenih okolnosti nije u moguénosti realizirati svoju mobilnost bez uvecane
financijsku potpore.

Osobe s posebnim potrebama prijavljuju se SveuciliStu u okviru redovnih zadanih rokova za dodjelu
financijske potpore te ulaze u kvotu osoblja odobrenu od Agencije. Medutim, isti imaju pravo na
uvecani iznos mjesecne financijske potpore zbog mogucdih povecanih troskova kod realizacije
mobilnosti (osobe koje ih moraju pratiti takoder mogu dobiti financijsku potporu).

Ako osoba s posebnim potrebama bude izabrane na Natjecaju, SveuciliSte u Zagrebu ¢ée se zajedno s
njima naknadno, a prije realizacije mobilnosti, prijaviti Agenciji za mobilnost i programe EU za dodjelu
dodatne financijske potpore.

Krajnji rok za prijavu prema Sveucilistu je 30. travnja 2016.

PRIJAVA NA NATJECAJ

Osobe koje se prijavljuju na Natjecaj duzne su dostaviti svu potrebu natjecajnu dokumentaciju na
adresu navedenu u tekstu Natjecaja zaklju¢no do 31. oZujka 2016.

NAPOMENA: Prijave se ne zaprimaju u Uredu za medunarodnu suradnju SveuciliSta u Zagrebu.

Mole se kandidati da zbog brZe i lakSe provedbe Natjecaja svu natjecajnu dokumentaciju obavezno
dostave i u elektronickom obliku na adresu: zeljka.pitner@unizg.hr .

U originalnoj natje¢ajnoj dokumentaciji u obzir ée se uzeti samo obrasci koji su vlastoruéno potpisani
od strane kandidata i njegove mati¢ne sastavnice. Potpis strane ustanove mozZe biti u skenu. U
elektronickom obliku prijave se mogu dostaviti i s potpisima ili bez njih.

Za mobilnost u svrhu poducavanija ispunjava se obrazac Sporazum o mobilnosti u svrhu poducavanja
(Staff Mobility for Teaching — Mobility Agreement); u daljnjem tekstu ,,nastavni plan”.

Za mobilnost u_svrhu osposobljavanja ispunjava se obrazac Sporazum o mobilnosti u svrhu
osposobljavanja (Staff Mobility for Training — Mobility Agreement); u daljnjem tekstu ,,plan rada“.

U zaglavlju navedenih obrazaca na mjestu ,Participant's name“ kandidat upisuje svoje ime.

Gore navedene obrasce potpisuje odgovorna osoba na prihvatnoj ustanovi te dekan/prodekan na
mati¢nom fakultetu/akademiji. Potpis strane i mati¢ne ustanove treba biti ovjeren pecatom.

Savjet: zatraZite od svog (akademskog) partnera na stranoj ustanovi da vam pozivho pismo
(fakultativno) te potpisani i pecatirani nastavni plan tj. plan rada posalje skenirano elektronickom
postom. UvaZava se sken stranog potpisa, ali potpisi kandidata te dekana/prodekana moraju biti u
originalu.

Prijavni obrazac na hrvatskom jeziku potpisuje samo kandidat.
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Objasnjenje tablice s popisom sklopljenih Erasmus+ meduinstitucijskih sporazuma

Tablica je sortirana abecednim redom prema sastavnicama SveuciliSta u Zagrebu. Ispod svake
sastavnice slijedi red s podacima: tip aktivnosti (mobilnost osoblja u svrhu poducavanja STA /
mobilnost osoblja u svrhu osposobljavanja STT), zemlja podrijetla, zemlja odrediste, strani partner,
Udaljenost u km: Zgb-strani partner, iznos potpore za putovanje u EUR, trajanje mobilnosti u danima
(bez putovanja)po svakom nastavniku, dani putovanja, Ukupno trajanje mobilnosti u danima (s
putovanjem), Per diem / nastavnik: 1.-14. dana=160 EUR, 15.-60. dana=70% per diem-a), ukupni broj
sudionika, podrucje studije/istraZivanja (subject code) +opis podrucja (subject code description).

Odabir kandidata

Nakon $to Ured za medunarodnu suradnju Sveucilista izvrsi administrativnu provjeru pristiglih prijava,
Povjerenstvo za odabir studenata i zaposlenika u programima mobilnosti SveuciliSta u Zagrebu ¢ée
prema dolje navedenim kriterijima sastaviti prijedlog osoba koje ¢e primiti financijsku potporu te popis
odabranih i odbijenih kandidata kao i, listu ¢ekanja“ ukoliko za to postoje uvjeti.

Prednost za dodjelu financijske potpore imat ¢e kandidati:

— koji nisu otisli na mobilnost u okviru programa Erasmus (2007.-2013.) te koji nisu primili
financijsku potporu u okviru programa Erasmus+ 2014./15.,

— kojima u 2013., 2014. i 2015. SveucilisSte u Zagrebu nije financiralo mobilnost temeljem
standardnih medusveuciliSnih sporazuma tj. koji nisu dobili potporu na Natjecaju za
akademsku mobilnost u 2015. godini.

Prijavljeni kandidati ocjenjivat ¢e se i prema sljedeéim kriterijima poredanim po redu vaznosti:

1. kvaliteta nastavnog plana/plana rada,
2. korist za daljnji rad na mati¢noj ustanovi,
3. duzina boravka u skladu s opsegom aktivnosti,
4. nacin diseminacije iskustva po povratku na mati¢nu ustanovu,
5. sveopca kvaliteta kandidata.
U obzir ¢e se uzimati i sljedeci kriteriji redoslijedom:
za poducavanje:

1. znanstveno-nastavno, umjetnicko-nastavno i nastavno zvanje,
2. suradnicko zvanje viSeg asistenta,
3. suradnicko zvanje asistenta i status znanstvenog novaka.

za osposobljavanje:

1. suradnicko zvanje asistenta i status znanstvenog novaka,

2. suradnicko zvanje viSeg asistenta,

3. znanstveno-nastavno, umjetni¢ko-nastavno i nastavno zvanje te stru¢no i administrativno
osoblje.

U obzir ¢e se uzimati ravhomjerna zastupljenost svih sastavnica Sveucilista.

U slucaju vise prijava s viSe sastavnica za isto mjesto dogovoreno odredenim Erasmus+ sporazumom
odluku o prioritetnoj dodjeli mjesta donosi Povjerenstvo za odabir studenata i zaposlenika u
programima mobilnosti SveuciliSta u Zagrebu uzimajuci u obzir kvalitetu prijave te ravhomjernu
zastupljenost svih sastavnica Sveucilista.

Sveuciliste ima pravo odobriti manji broj financiranih dana nego sto je kandidat traZio u prijavi ako
smatra da duZina boravka nije u skladu s opsegom aktivnosti.

Napomena: Isti kandidat moze se prijaviti samo jedanput u sklopu ovoga Natjecaja.
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Objava rezultata

Rezultati ée biti objavljeni na stranici SveuciliSta u Zagrebu
http://www.unizg.hr/nc/suradnja/medunarodna-razmjena/razmjena-sveucilisnih-
djelatnika/obavijesti-za-sveucilisne-djelatnike/, a izabrani kandidati i uredi/kontakti za medunarodnu
suradnju njihovih sastavnica bit ¢e obavijesteni putem elektronicke poste.

Uputa o Zalbi i postupak

Kandidat protiv odluke o odabiru kandidata moze podnijeti Zalbu u roku od 5 radnih dana od obavijesti
o odabiru kandidata. Zalbe se $alju na zeljka.pitner@unizg.hr. Na konaénu odluku Sveuéilista povodom
Zalbe ne postoji moguénost prituzbe.

Ako kandidat nije zadovoljio formalne uvjete Natjecaja (npr. prijava nakon roka, prijava nije potpuna,
dostavljena je nepravilna dokumentacija i sl.), prijava se automatski odbija bez moguénosti Zalbe.

Odbijeni kandidati bit ¢e pisanim putem obavijesteni o razlozima odbijanja.
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KRATAK PREGLED PROCEDURE NAKON OBJAVE REZULTATA NATJECAJA

Ugovor o dodjeli financijske potpore
Prije pocetka mobilnosti korisnik ¢e sa SveuciliStem u Zagrebu potpisati Ugovor o dodjeli financijske
potpore kojima s potvrduje da korisnik prima financijsku potporu i kojim se utvrduju medusobna prava
i obveze izmedu korisnika i SveuciliSta u Zagrebu. Ugovor su duZne sklopiti i osobe koje neée primiti
financijsku potporu (zero-grant staff) jer se na njih primjenjuju sva pravila kao i za ¢lanove osoblja koji
primaju Erasmus+ financijsku potporu. Nakon potpisivanja Ugovora korisniku ¢e se prije pocetka
mobilnosti isplatiti prva rata financijske potpore (80% ukupne financijske potpore upisane u Ugovor)
preko fakultetskog putnog naloga na korisnikov tekuéi racun na sljedeci nacin:

- SveuciliSte doznacuje sastavnici 80% ukupne ugovorene financijske potpore za Korisnika u kunskoj
protuvrijednosti,

- Korisnik u dogovoru s maticnom sastavnicom otvara putni nalog na sastavnici (s upisanom
akontacijom koja je jednaka 80% ukupne ugovorene financijske potpore),

- sastavnica ispladuje 80% ukupne financijske potpore na korisnikov tekuéi racun u kunskoj
protuvrijednosti.
Ovaj nacin isplate vrijedi trenutno.

Polica osiguranja
Korisnik financijske potpore je duzan posjedovati policu putnog zdravstvenog osiguranja za cijelo
razdoblje boravka u inozemstvu.

Viza

Korisnik financijske potpore je duZan sam ishoditi vizu u svrhu odrzavanja nastave ili stru¢nog
usavrSavanja na inozemnoj visokoskolskoj ustanovi, ukoliko je ista potrebna za kraéi boravak u
inozemstvu.

Po zavrsetku razdoblja mobilnosti
Osoblje koje je sudjelovalo u mobilnosti duzno je najkasnije 30 dana nakon zavrSetka razdoblja
mobilnosti Uredu za medunarodnu suradnju Sveucilista u Zagrebu uciniti sljedece:

1. popuniti online upitnik Europske komisije o mobilnosti: Sukladno planiranom datumu
zavrsetka mobilnosti, Sudionik ¢e na svoju e-mail adresu upisanu u Ugovor primiti e-mail
poruku s nazivom ,Erasmus+ individual participant report request”, koja ¢e sadriavati
poveznicu za ispunjavanje online upitnika (zavrSnog izvjes¢a) putem aplikacije Europske
komisije zvane Mobility Tool. Sudionik mora ispuniti online upitnik najkasnije 30 kalendarskih
dana od primitka e-maila.

2. Uz popunjavanje online upitnika, Sudionik 3alje na zeljka.pitner@unizg.hr pdf file ispunjenog
upitnika i izjavu inozemne prihvatne ustanove (Statement of Host Institution) tj. potvrdu koju
ispunjava inozemna visokoskolska ustanova u kojoj se navodi razdoblje boravka mobilne osobe
na doti¢noj inozemnoj ustanovi tj. pocetni i zavrSni datumi aktivnosti (ne putovanja!)
predvidenoj nastavnim planom/planom rada.

3. Sudionik mobilnosti upisuje svoju Erasmus+ mobilnost i u Evidenciju medunarodne suradnje
(EMS), http://medjunarodna.unizg.hr.

Isplata ostatka financijske potpore

Ispunjavanje online upitnika (zavrsno izvjesée) i dostava popratne dokumentacije smatrat e se
zahtjevom Sudionika za isplatu preostalog iznosa financijske potpore. Na temelju gore navedene
dokumentacije utvrdit ¢e se tocna duzina boravka i konacni iznos financijske potpore.

Detaljnije i azurirane Upute o ostvarivanju mobilnosti bit ¢e objavljene uz rezultate Natjecaja.
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Prepiska s Uredom za medunarodnu suradnju SveuciliSta u Zagrebu

Molimo da se svi upiti uz ovaj Natjecaj Salju na zeljka.pitner@unizg.hr. Kako bi se upiti lakse
administrirali, u naslovu poruke potrebno je navesti ,,Erasmus+ partnerske zemlje” i ime posiljatelja.
Unaprijed zahvaljujemo na suradnji!
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